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Vinkovei, 2. lipnja 2017, godine

Na temelju ¢lanka 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli (NN 87/08,
86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 05/12, 16/12, 86/12, 126/12, 94/13 i 152/14) i &lanka 58. Statuta OS
»A.G.MATOS* VINKOVCI, 8kolski odbor je na svojoj 22. sjednici donio slijedeéa

Pravila i proceduru praéenja
i naplate prihoda i primitaka

v

Clanak 1.

Ovim se aktom utvrduje obveza pojedinih sluzbi Osnovne $kole ,.Antun Gustay Matog“
Vinkovei (u nastavku: Skola) te propisuje procedura, odnosno nadin i rokovi pra¢enja i
naplate prihoda i primitaka Skole.

Prihodi koje Skola naplacuje su vlastiti prihodi od zakupa Skolskog prostora (kuhinja, dvorana
1 Skolski prostor).

Ako Skola ugovori zakup prostora u vrijednosti ve¢oj od 10.000,00 kn godisnje, obavezna je
prilikom sklapanja ugovora o zakupu kao instrument osiguranja plaéanja od zakupoprimca
traziti bjanko zaduznicu.

Clanak 2.

Procedura iz ¢lanka 1. izvodi se po sljedeéem postupku, osim ako posebnim propisom nije
drugacije odredeno:

I}Jid' AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 2: 3 3 4 5
Dostava podataka Titekom
1. | Racunovodstvil potrebnih Tajnistvo Ugovor, narudzbenica L
e : | godine
za izdavanje ra¢una
2. | lzdavanje/izrada ra¢una Racunovodstvo Rac¢un TlJe]fom
: godine
3. | Ovjera i potpis ratuna Ravnatelj Racun ; e ? 2
izrade raCuna |




2 dana nakon

4. | Slanje izlaznog raduna Racunovodstvo Knjiga izlazne poste S
Unos podataka u Unutar
5 sustav RSt odets Knjiga Izlaznih ratuna, | mjeseca na
" | (knjiZenje izlaznih Glavna knjiga koji se racun
ratuna) odnosi
G E\‘fldentlranje naplaéenih R s Knjiga 121azn1h ‘raéuna, Tiedno
prihoda Glavna knjiga
K ; Izvadak po poslovnom
i Prace'n.Je i Racunovodstvo raCunu/Blagajnicki Tjedno
(analitika) it :
1zvjestaj-uplatnice
Utvrdivanje stanja
8. | dospjelih i nenaplacenih | Racunovodstvo | Izvod otvorenih stavaka | Mjesetno
potrazivanja/prihoda
9 Upozoravanje i izdavanje Bt e Onome e ijelfom i
opomena godine
Denosanic odlikeo : Odluka o prisilnoj Tijekom
10. | prisilnoj naplati Ravnatelj ; s :
Sl dores naplati potrazivanja godine
potrazivanja :
i 15 dana
Ovrh?._PHS}ma o i Ovrsni postupak kod nakon
11. | potrazivanja u skladu s Tajnistvo . L .
S javnog biljeznika donoSenja
Ovr$nim zakonom
Odluke
Clanak 3.

Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda koje odredeni duZnik ima prema

Skoli.

Tijekom narednih 30 dana Racunovodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama.

Clanak 4.

Nakon $to u roku od 30 dana nije naplacen dug za koji je poslana opomena, ra¢unovodstvo o
tome obavjeStava ravnatelja koji donosi Odluku o prisilnoj naplati potraZivanja, te se
obavezno pokre¢e ovrsni postupak kod javnog biljeznika.

Ovrsni postupak se pokrece za dugovanja u visini ve¢oj od 10.000,00 kn po jednom duzniku.
Procedura iz stavka 1. izvodi se po sljede¢em postupku:

| Red.

- AKTIVNOST NADLEZNOST | DOKUMENT ROK

1 2 3 4 3
Utvrdivanje
knjigovodstvenog stanja

L duznika/prikupljanje Ricinvediivo Knjigoqustvene Prije Vz.astafe
podataka o poslovhom kartice potraZivanja
racunu ili imovinskom
stanju

) Prikupljanje Rac¢unovodstvo Knjigovodstvena Prije zastare

" | dokumentacije za kartica ili rauni/ potraZivanja




Clanak 5.

Ova Procedura stupa na snagu danom donoSenja i objavit ¢e se na mreZnim stranicama Skole.

Predsjednik Skolskog odbora:

Sanja Tomi¢ié




